SELCUK UNIVERSITESI
GUZEL SANATLAR FAKULTESI
STAJ YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Baslangi¢ Hiikiimleri
Amag ve Kapsam

MADDE 1 - (1) Stajm amac1, Selguk Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi 6grencilerin,
ogrenim gordiikleri programlar ile ilgili calisma alanlarini tanimalarint ve is yerlerindeki
uygulamalar1 6grenmelerini, egitim ve Ogretim yoluyla edindikleri bilgi ve becerileri
uygulayarak ve gozlemleyerek deneyim kazanmalarini saglamaktir.

(2) Bu Yonerge, Selcuk Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi lisans &grencilerinin
Ogrenim siireleri icinde kazandiklar1 teorik ve uygulamali bilgi ve deneyimlerini pekistirmeleri,
1s hayatmi taniyabilmeleri amaciyla yapacaklar: stajlar ile ilgili bilgiler verir, staj konusunda
yapacaklari iglemleri tanimlar ve degerlendirme kurallarini kapsar.

Dayanak

MADDE 2 - (1) Bu Yoénerge, Selguk Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim - Ogretim
ve Smav Yonetmeliginin, Selguk Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi Egitim - Ogretim ve
Smav Yonetmeliginin ve Yiiksekogretim Kurulu Baskanligi Yiiksekogretimde Uygulamali
Egitimler Cerceve Yonetmeliginin ilgili hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmastir.

Tanmmlar
MADDE 3- (1) Bu ybnergede gecen;
Boliim: Selguk Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesine bagh bdliimleri,

Bolum Kurulu: Selguk Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesine bagli bdliimlerin
kurullarini,

Boliim Staj Komisyonu: Selguk Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesine bagl her bir
bélimin staj komisyonunu,

Dekanlik: Selguk Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi Dekanligmn,
Dekan: Selguk Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi Dekanini,
Fakiilte: Selcuk Universitesi Glizel Sanatlar Fakiiltesini,

Fakiilte Staj Koordinatorii: Selguk Universitesi Giizel Sanatlar Fakiltesi Staj
Koordinatorani,

Fakiilte Tahakkuk Birimi: Selcuk Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi Tahakkuk
Birimini,

Is Yeri: Ogrencinin staj yapacagi/yaptigi kurumu,

Kurum: Ogrencinin staj yapacagi/yaptigi kurumu,

Kurulus: Ogrencinin staj yapacagi/yaptig1 kurulusu,

Ogrenci: Selguk Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi lisans progranu 6grencisini,

Senato: Selguk Universitesi Senatosunu,
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SGK: Sosyal Giivenlik Kurumunu,

Staj: Boliimlerin Ogrencilerin dgrenimleri sirasinda kazandiklar1 bilgi ve becerileri
gelistirmek ya da pratik tecriibe kazanmalarini saglamak amaciyla, yurt i¢inde veya disinda 6zel
veya resmi kurum veya kuruluslarda, bolim staj uygulama esaslarinda belirlenen siirelerde
yapilan uygulamali ¢aligmays,

Staj dersi: Boliimlerin egitim-0gretim yili okutulacak dersler igerisinde yer alan, AKTS
kredisi bulunan sorunlu dersi,

Stajyer: Staj yapan Selguk Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi dgrencisini,

ifade eder.

IKiNCi BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
Fakulte staj koordinatori

MADDE 4 - (1) Boliimler ile fakiiltenin ilgili idari birimler arasi koordinasyonu
saglamak iizere Giizel Sanatlar Fakiiltesinin Ogrenci Islerinden sorumlu Dekan Yardimcisidir.

Staj komisyonu

MADDE 5 - (1) Fakiiltedeki her bir boliimde dgrencilerin staj calismalarini diizenlemek
ve ylritmek (zere bir Staj Komisyonu kurulur. Staj Komisyonu, bolim baskaninca
gorevlendirilen biri baskan olmak Uzere, 3 (ug) asil ve 1 (bir) yedek 6gretim elemanindan
olusur. Boliimde yeterli sayida 6gretim eleman1 bulunmadig: takdirde ilgili boliimiin Baskani
Fakiiltenin diger boliimlerinden 6gretim elemani gorevlendirilmesini talep edebilir. Bolumin
staj komisyonu Boliim Bagkaninca gerekli hallerde degistirilebilir.

Staj Komisyonun gorevleri sunlardir;

a) Staj ¢alismasi ile ilgili 6n hazirliklar1 yapmak,

b) Kamu ve 6zel sektrden staj yerlerinin bulunmasina yardimci olmak,

c) Bolim staj komisyonu staj yerinin uygunluguna karar verir,

d) Bolim Staj Komisyonu Yapilan basvurular1 degerlendirerek Ogrencilerin staj
baslangiglarmi Dekanliga, boliim baskanligi araciligr ile bildirerek sigorta islemlerinin
yapilmasini saglar,

e) Staj icin bagvuran d6grencilerin staj yerlerinin uygunlugunu tespit etmek,

f) Ogrencilerin yapacaklar1 stajlar, Béliim Staj Komisyonunca planlanir, uygulamaya
konulur, denetlenir ve degerlendirilir,

g) Bolim staj komisyonu iyeleri veya bolim baskanin gorevlendirecegi ogretim
elemanlari, staj tarihlerinde, kontrol amaciyla staj yerlerini ziyaret edebilir,

h) Gelen staj dosyalarini incelemek ve degerlendirmek.

UCUNCU BOLUM
Stajla flgili Diger Hususlar
Stajin zorunlu oldugu bolimler

MADDE 6 - (1) Selguk Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi biinyesinde egitim -
Ogretim veren Cizgi Film ve Animasyon Boliimii, Endiistriyel Tasarim Boliimii, Geleneksel
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Tiirk Sanatlar1 Boliimii, Grafik Bolimii ile Seramik Bolumtnde belirlenen sire ve nitelikte staj
yapilmasi zorunludur.

Staj yapilacak yerler

MADDE 78 - (1) Cizgi Film ve Animasyon Bolimu, Endistriyel Tasarim Bolimd,
Geleneksel Tlrk Sanatlar1 Bolima, Grafik Bolimu ve Seramik Bolimu 6grencileri stajlarini,
boliim staj komisyonlarmim kabul ettigi nitelikleri tagiyan ve egitim - 6gretim gordiikleri alanda
faaliyet gosteren yurt i¢i ve yurt digi kamu ya da 6zel sektor kuruluslarinda yapar.

Staj yerleri nitelikleri, faaliyet alanlari, ¢aligan sayisi, staj amirinin unvani, iretim
kapasitesi gibi staj yapilacak kurum ya da kurulusun tagimasi gereken nicelik ve nitelikler ilgili
Staj Komisyonluklarinca ayrica belirlenir.

Ogrencilerin istenilen nitelikte staj yeri bulma sorumlulugu tiimiiyle 6grenciye aittir.
Bununla birlikte bolimler 6grencilerin uygun staj yeri bulmalarini kolaylastirmak igin,
kurumlar ile gerekli her tiirlii temas ve girisimde bulunurlar. Ogrenci kendi buldugu stajyerinde
staja baslamadan Once Staj Komisyonunun olurunu almak zorundadir. Ogrenciler, Staj
Komisyonunun onay1 olmaksizin staj yeri degisikligi yapamaz. Salgin, dogal afet, tutukluluk,
huikimlilik hali ve benzeri olagan dis1 durumlarda ve/veya zaruriyet halinde 6grencinin talebi
ve Staj Komisyonu'nun onayi ile farkli isletmelerde veya farkli tarihlerde surdrebilirler.

Staj dénemleri ve siresi

Madde 8 - (1) Bodlumlere gore staj slreleri, dngorilen dénemleri ve kapsamlari
asagidaki tabloda belirtildigi sekildedir.

Bolum Staj slresi ve kapsam

6’nc1 yariyil sonundan itibaren (6’nc1 yariyil ana
Cizgi Film ve Animasyon Bélimi sanat dali dersini gecme sarti ile) toplam 20 is
gunaddar.

4’ncl yarty1l sonundan itibaren Gretim staji 30 is
Endustriyel Tasarim Bolumi gund, 6’nc1 yartyil sonundan itibaren 30 is gin
ofis staji olmak Gzere toplam 60 is ginadar.

6°nc1 yartyil sonundan itibaren toplam 20 is

Geleneksel Tirk Sanatlar1 Bolumi 2
gunaddar.

6°nc1 yartyil sonundan itibaren (6°’nc1 yariyil ana
Grafik Bolumu sanat dali dersini gecme sarti ile) toplam 30 is
gunaddar.

4’0ncl yartyil sonundan itibaren toplam 20 is

Seramik Bolumu o
gunaddar.

Ogrenciler, egitim - 6gretim sirecinde bolimlerinin belirledigi siirelerde staj yapmak
zorundadirlar. Bolim kurullarmea Yiksekogretim Kurulu Bagkanligi Yiiksekogretimde
Uygulamali Egitimler Cerceve YoOnetmeligine uygun olarak bu siireleri arttirabilir ya da
azaltabilir.
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Stajlar bolimlerin belirledigi yariyil sonlarindan itibaren yapilir.

Herhangi bir sekilde yapilamayan ya da eksik kalan stajlarin tamamlanmasi igin, yeterli
is glinli olmas1 halinde, ilerleyen yar1y1l sonlarinda, staj ve staj dersinden basarili olma disinda
mezun durumda olan 6grencilere donem igerisinde de staj yaptirilabilir.

Mezuniyet icin tek ders siavina girecek ogrencilerin tek ders sinavina kadar yeterli is
glinu olmasi halinde eksik kalan stajlar1 yaptirilabilir.

Staj giinlerinde 6grencilerin, staj yaptigi kurum / kurulus / isletmelerin ¢alisma saatlerine
uygun olarak ¢aligsmasi zorunludur. Bir hafta bes is giinii olarak kabul edilir. Ancak cumartesi
ve pazar giinleri de ¢aligilan isletmelerde belgelendirmek kayd ile bu yerlerdeki haftalik is giinii
staj stiresine dahil edilir.

Staj ile ilgili belgeler

Madde 9 - (1) Ogrenciler, staj siiresince asagidaki belgeleri hazirlamak,
tamamlanmasini izlemek ve saglamakla yikimludur.

Staj Kabul Belgesi (Ek-1): Ogrencinin staj yapmak istedigi kurum / kurulus tarafindan
kabul edildigini ve staj tarihlerini gosteren belgedir. Ilgili kurumunstaj yetkilisi / sorumlusu
tarafindan onaylandiktan sonra 6grenci tarafindan Staj Komisyonuna teslim edilir.

Sigorta Belgesi (Ek-2): Staj yapacak 6grencilerin staj tarihlerini ve staj yeri bilgilerini
gosteren belgedir. Kimlik fotokopisi ile birlikte staj baslama tarihinden 15 glin éncesinden Staj
Komisyonu’na verilmesi zorunludur. Staj Komisyonu toplanan bu belgeleri, sigorta
islemlerinin baslatilmas1 i¢in staj baglama tarihinden en az 10 giin 6nce fakilte tahakkuk
birimine Boliim Baskanlig1 aracilig1 ile teslim eder.

Staj Yeri Bilgilendirme Formu (Ek-3): Ogrenciler tarafindan doldurulan, staj yapmak
istedikleri yeri gosteren, Staj Komisyonu’nun bilgisini iceren ve 6grenci islerinden sorumlu
Dekan Yardimcisi onayiyla hazirlanan belgedir. Bu belge staj siiresi i¢inde ilgili stajyerin olas1
is kazas1 ve meslek hastaliklar1 icin SGK primlerinin Universite tarafindan ddenecegini
gosterir.

Staj Degerlendirme Formu (Ek-4): Isyeri / kurum staj yetkilisi / sorumlusu tarafindan her
stajyer i¢in staj siiresince yaptigi caligmalari ¢esitli kriterlere gore degerlendiren ve sonunda
O0grencinin basarili olup olmadigini belirten belgedir. Staj degerlendirme raporunun staj
bitiminde ilgili b61im baskanligina staj yetkilisi / sorumlusu tarafindan dogrudan gonderilmesi
veya kaseli ve imzali kapal zarf icerisinde 6grenci tarafindan ulastirilmasi gerekir.

Staj Defteri (Ek-5): Her 6grencinin Staj Komisyonunca belirlenecek kurallara uygun
olarak staj caligmalar1 hakkindaki bilgileri yazacag: defterdir. Staj tamamlandiktan sonra bu
defter ile beraber varsa ek belge ve dokiimanlar1 Staj Komisyonuna teslim etmek zorundadir.

Staj basvurusu

Madde 10 - (1) 3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu ve 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve
Genel Saglik Sigortas1 Kanununun 5 inci maddesinin (b) bendi geregince staja tabi tiim
ogrencilere "Is Kazasi ve Meslek Hastaligi Sigortasi" yapilmasi ve sigorta primlerinin
Universite tarafindan ddenmesi gerekmektedir. Bu nedenle, staj yapacak dgrencilerin, sigorta
islemlerinin yapilabilmesi i¢in 6grenci staja baglamadan en ge¢ 15 giin once Staj Kabul
Belgesini (Ek-1) ve Sigorta Belgesini (Ek-2) doldurur. Belgeleri dolduran, staj yeri onaylanan
ve staj icin sigorta belgesi diizenlenen her 6grenci, Staj Yeri Bilgilendirme Formu (Ek-3) ile
Staj Degerlendirme Formu (Ek-4) ve Staj Defteri (Ek-5) ile belirlenen staj tarihinde stajina
baslar. Ilgili belge ve dokiimanlar Boliim ve / veya Fakiilte resmi web sayfasinda dijitalleri
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erigime agik olarak yayinlanir. Onaylanmamis belgeler ile staja baslayan, SGK kayd1 yapilip
numara almadan ve Staj Komisyonunun onay1 olmadan yapilan stajlar gegersiz sayilir.

Staja devam zorunlulugu

Madde 11 - (1) Staja devam zorunludur. Ogrenciler stajlar1 siresince hastaliktan ve
gecerli mazeretleri nedeniyle devam edemedikleri glinleri tamamlamak zorundadir. Eksik
kalmis staj caligmalarin1 tamamlamayan, staj yerinde basarisiz olan, Bélim Staj Komisyonu
gozetiminde yapilan staj yer yerindelik kontroliinde devamsiz ve/veya basarisiz oldugu tespit
edilen 6grenci stajin1 yenilemek zorundadir.

(2) Stajyer dgrenci, kurumun mesai saatlerine uymak zorundadir. Ogrenci staj siiresince
zorunlu olmadikea izin alamaz. Gerektigi hallerde kurumdan izin, en az bir giin 6nceden alinir.
Staj yaparken zorunlu olarak izin veya rapor alan 6grenci, izinli oldugu giinlerin telafisini
yapmak zorundadir. Bu miimkiin degilse, staj eksik olarak degerlendirilir. Izinsiz veya
mazeretsiz olarak devamsizlig1 olan stajyer 6grencinin bu durumu, kurum tarafindan Bélim
Staj Komisyonuna bildirilir ve 6grencinin staj1 iptal edilir.

(3) Saglik raporu alinmadikga, hastalik nedeniyle staja devamsizlik yapilamaz. Staj
stiresi, rapor siiresi kadar uzatilmalidir. Aksi takdirde staj eksik veya gegersiz ve 6grenci
basarisiz sayilir.

Staj uygulama ilkeleri
Madde 12 - (1) Staja giden her 6grenci;

Staj Yeri Bilgilendirme Formunu (Ek-3) ve Staj Degerlendirme Formunu (Ek-4) staj
yaptig1 birimin yetkilisine teslim eder. Staj Degerlendirme Formu (Ek-4), staj bitiminde staj
yeri staj yetkilisi / sorumlusu tarafindan doldurulup onaylandiktan sonra agzi kapali ve lizerinde
kurum kasesi / mihri olan bir zarf iginde ilgili Staj Komisyonu’na gonderilir veya kapali zarf
icerisinde 6grenci tarafindan ulastirilmasi saglanir. Kurum kasesi ve onay1 olmayan belgeler
degerlendirmede dikkate alinmaz.

Staj siiresince yapilan ¢aligmalar, 6grenci tarafindan Staj Defterine diizenli olarakislenir
ve staj yerindeki yetkili kisinin unvani belirtilerek, ilgilinin kase ve imzas1 ileonaylanir. Imza,
kase / miihiir veya tarih bulunmayan, lizerinde silinti, kazint1 ve usulsiiz diizeltme yapilan staj
defterleri kabul edilmez.

Ogrenciler, kurum ve hizmetle ilgili gizliligi gerektiren konularda baskalarma bilgi
veremez; sendikal etkinliklere katilamaz.

Staj siiresince 6grenci ile isletme arasinda yiiriirlilkteki mevzuatlara uygun olarak staj
kosullari, izin, taraflarm gorev ve sorumluluklari, 6denecek (cret ve gerekli gorilen diger
hususlar1 da iceren bir sézlesme imzalanabilir. Isletme ile grenci arasinda dogabilecek
ihtilaflarda, Selcuk Universitesi taraf gosterilemez.

Ogrenciler staj siiresince Yiiksekogretim Kurumlar Ogrenci Disiplin Yonetmeligi
hukimlerine; staj yaptigi kurumun ¢alisma ilkelerine, is kosullari, disiplin ve is giivenligine
iliskin kurallara ve yasal diizenlemelere uymak zorundadir.

Stajin sonlandirilmasi

Maddel3 - (1) Staj yapan her 6grenci, doldurup onaylattigi staj defterini ve staj
degerlendirme formunu (Ek-4) staj bitimini takip eden akademik yariyil i¢inde staj
komisyonlarinca belirlenen tarihe kadar Staj Komisyonu’na teslim eder / edilmesini saglar ve
staj bitimini takip eden akademik yariyillar icerisinde acilan ilgili ilk Staj dersini seger.
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(2) Yonergenin 9’uncu maddesi uyarinca bolimler tarafindan belirlenen staj donemleri
disinda yapilan stajlarin sonlandirilabilmesi i¢in ilgili staj dersinin agilacagi donem beklenir.

Stajin izlenmesi ve degerlendirilmesi

Madde 14 - (1) a) Staj Komisyonu, gerekli goriildigii durumlarda stajin amacima ve
kurallarina uygun yiiriitiildiigiiniin tespit edilmesi igin izleme yapabilir.

Ogrencinin staj calismalar is yeri ve Staj Komisyonu tarafindan ayr1 ayr1 degerlendirilir.

Staj Komisyonu, gerekli gordiigii takdirde, pratik caligmalar hakkinda 6grenciyi s6zli
goriismeye alabilir. Komisyon, staj raporunu yeterli gérmedigi hallerde, staj raporunun
diizeltilmesini veya yeniden yazilmasini isteyebilir.

Stajlar, staj defteri, is giinleri ve teslim edilen dokiimanlar1 da dikkate alinarak "Basaril1"
veya "Basarisiz" olarak degerlendirilir. Basarisizlik durumunda staj tekrarlanir.

Staj Komisyonu, stajyerlerden dénem igerisinde agilan staj derslerinde diger 6grenciler
ve ogretim elemanlarina stajlari ile ilgili sunum yapmasimi veya ders igi yeni uygulamalar
yapmasini isteyebilir.

ERASMUS+ ve benzeri resmi staj hareketlilikleri ile yurt disinda yapilan stajlar da
ogrencinin talebi halinde, Staj Komisyonu tarafindan ilgili ddnemde yapilmasi gereken zorunlu
staj uygulamasi kapsaminda degerlendirilebilir. Staj Komisyonu bu kapsamda degerlendirecegi
stajlar icin farkli belgeler ve dosyalar isteyebilir. Yurt disinda staj yapan 6grencilerin sigorta
primleri 6denmez.

Staj Komisyonunun degerlendirmeleri ile ortaya ¢ikan staj basar1 durumu, bélimlerin
stajlarla ilgili olarak egitim-6gretim yartyillar1 igerisinde agtiklar1 Staj derslerinde harf notuna
doniistiiriikir.

) Ogrencinin yapmak zorunda oldugu staj uygulamasi, ilgili staj derslerinden Selguk
Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi Egitim - Ogretim ve Smav Ydnetmeligi kapsaminda en
az CC not almasi ile son bulur.

Stajla ilgili her tiirlii belge, staj uygulamasinin harf notuna doniistiiriilmesinden itibaren
2 yil siireyle boliim arsivinde muhafaza edilir. Saklama suresi dolan staj defterleri Bolum
Baskanliginca uygun goriilen bir sekilde ve tutanak tutarak imha edilir.

Stajin1 yapmayan veya basari ile tamamlamayan ve Staj derslerinden en az CC not
alamayan 6grenci mezun edilmez. (Onlisans diplomas1 almak isteyenler haric).

Ogrenciler staj degerlendirme sonuglarina, ilanindan itibaren 5 is giinii icinde ilgili
boliime dilekge vererek itiraz edebilir. Itiraz {izerine Boliim Staj Komisyonu, konunun
kendilerine intikalinden itibaren bir hafta iginde gerekli incelemeleri yaparak, sonucu yazili ve
gerekeeli sekilde boliime bildirir.

Staj muafiyeti

Madde 15 - (1) Fakiilteye dikey gegis, yatay gegis, af kanunu vb. kapsaminda kayit olan
ve intibaklar1 yapilan 6grencilerin geldikleri yiiksekdgrenim kurumunda varsa yaptiklar1 staji
belgelendirilmek sartiyla, ilgili Staj Komisyonu’nun onayi ile kabul edilebilir. Gerekli
goriildiigi takdirde Boliim Baskanligi tarafindan eksik goriilen staj siiresi tamamlatilir.
Muafiyet talebinde bulunan 6grencilerin durumlar1 yetkili Boliimiin Staj Komisyonunca
goriisiilerek karara baglanir. Tlgili komisyonun égrencinin stajdan muaf olduguna karar vermesi
halinde, ilgili Staj derslerinden de muafkabul edilir ve intibaki yaplir. Tlgili belgeler grencinin
dosyasia konulmak tizere fakulte 6grenci islerine teslim edilir.

(2) Onlisans diplomasi alarak fakllteden ayrilmak isteyen 6grenciler stajdan muaftr.
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DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Hakum bulunmayan haller

Madde 16 - (1) Bu Ydénergede hiikiim bulunmayan hallerde, Selguk Universitesi
Onlisans ve Lisans Egitim — Ogretim ve Sinav Yonetmeligi, Selguk Universitesi Giizel Sanatlar
Fakiltesi Egitim — Ogretim ve Smav Yonetmeligi, Yiiksekogretim Kurulu Baskanligi
Yiiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cergeve Yonetmeligi ve Staj Yonergesi ile ilgili diger
mevzuat hukimleri uygulanir.

Yururliukten kaldirilan yonerge

Madde 17 - (1) 28.06.2016 tarih ve 2016-6/133 sayili Senato kararryla kabul edilen
Selcuk Universitesi Giizel Sanatlar Fakultesi Staj Yo6nergesi yiirtirliikkten kaldirilmastir.

Yurarluk

Madde 18 - (1) Bu Yonerge, Selcuk Universitesi Senatosu tarafindan onaylandigi
tarihte yiiriirliige girer.

Yurutme
Madde 19 - (1) Bu Ydnerge hiikiimlerini Selguk Universitesi Rektori yiritir.

Yonergenin Kabul Edildigi Senato Karar’’min
Tarihi Sayisi
01.08.2023 2023-97
Kaldirilan Y6nergenin Senato Karari’mn
Tarihi Sayisi
1 28.06.2016 2016-6/133
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